
Inventario de Activos de información ESE HOSPITAL REGIONAL MANUELA BELTRÁN

Para la construcción del Inventario de información la entidad deberá realizar un levantamiento de la información que administra ó identificar su Inventario de activos de información, para que posteriormente estos puedan ser utilizados como el inventario de información de la entidad.

Nombre funcionario:
RONEY ARMANDO SUAREZ

Dependencia:
OFICINA DATIC

fecha:

Descripción del Inventario de Información
Tipo de Activo Nombre de la información Descripción Proceso custodio Tipología de Información Proceso propietario Activos de Información Asociados Clasificación Áreas Asociadas Terceros Asociados Criticidad

Confidencial Integridad Disponible TOTAL

5 5 5 5

3 5 4 4

3 5 5

Sub dirección Científica- Administrativa Sistema de Gestión Documental Uso Interno Asistencial-AdministrativoActivos de Software Histosoft Sistema de información para el manejo  de los datos y los procesos asistenciales,
administrativos y financieros

DATIC Económica y Comercial

Sistema de información para comunicaciones internas de la institución DATIC Económica y Comercial

Departamento Financiero Estados Financieros Uso Interno Presupuesto , contabilidad ,
tesoreria

Activos de Software Gd CONTABILIDAD Económica y ComercialSistema contable  de la institución

DATIC Económica y Comercial

4,3

Activos de Software Enterprise Sistema de  información para  toma de muestras y resultados de laboratorio DATIC Económica y Comercial Laboratorio Clínico Datic Uso Interno Asistencial 4 5 5 4,7

Institucional Sistema de Gestión Documental Uso Interno Toda la instituciónActivos de Software Gestion Documental

2 5 5 4,0

Activos de Información Económica y Comercial Informes  sobre el estado de  la actividad financiera  económica y social de la
entidad

DEPARTAMENTO FINANCIERO Económica y Comercial Departamento Financiero Sub dirección Admistrativa-financiera, Contabilidad, tesoreria Público Administrativo 2 5

Radiología Datic Uso Interno AsistencialActivos de Software Synapse sistema de información  para toma  y resultado de imágenes diagnósticas

DATIC Económica y Comercial

5 4,0

Activo de Información SECOP Sistema Electrónico de Contratación Pública Contratación Sistema Legal Oficina Jurídica Contratación Público Sub Dirección Científica, Sub dirección Administrativawww.colombiacompra.gov.c o/ 5 5 5 5,0

3 4 5 4,0Servicio de Urgencias Histosoft Reservado AsistencialActivo de Información Triagge Método de clasificación  y selección  realizada en el servicio de urgencias para
determinar nivel de complejidad de la atención

Activo de Información Consulta de Urgencias Proceso de valoración realizado a los pacientes  en el servicio de urgencias DATIC Económica y Comercial Servicio de Urgencias Histosoft Reservado Asistencial

Económica y Comercial

5 4,0

Activo de Información Acta de recepción de insumos DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Uso Interno Administrativo 3 4 5 4,0

3 4 5 4,0

3 4

2 4 5 3,7

3 4

Servicio de Urgencias Histosoft Público Asistencial

Cirugía Histosoft Público Asistencial 5 4,0

Activo de Información Entradas- listado Consecutivo Proceso de entradas de artículos  a la institución  por medio del Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Uso Interno Administrativo 3 4 5 4,0

Activo de Información Cirugia -Descripción quirúrgica Procedimeinto realizado en salas de cirugía por parte del especialista con fin médico
de  diagnóstico, pronóstico o terapéutico

DATIC Económica y Comercial

Personal Asistencial Histosoft Reservado AsistencialActivos de Información Incapacidad Documento entregado al paciente  posterior a la atención dentro de la institución

Activos de Información Epicrísis  quirúrgica Informe sobre lo realizado al paciente en la cirugía DATIC Económica y Comercial Personal Asistencial Histosoft Reservado Asistencial

DATIC Económica y Comercial

Económica y Comercial

5 3,7

Activos de información Ayudantía quirúrgica Soporte de registro de la persona que ayudo en el proceso quirúrgico DATIC Económica y Comercial Personal Asistencial Histosoft Reservado Asistencial 2 4 5 3,7

2 4

5 4,3

3 5 5 4,3

Activos de Información Consulta especialista DATIC Económica y Comercial Consulta Externa Histosoft Reservado Asistencial 3 5

Consulta Externa Histosoft Reservado AsistencialActivos de Información Consulta de Medicina  general

Personal Asistencial Histosoft Reservado Asistencial

3 5 5

3 5 5

3 5 5

5

4,3

3 5

4,3

Reservado

Activos de Información Tranporte  de pacientes Formato que se realiza al momento de hacer la remisión  de un paciente que se
encuentra en la institución.

DATIC

Económica y Comercial Personal Asistencial Histosoft Asistencial

Económica y Comercial

Activos de Información Historia Administrativa de Pacientes Se realiza por parte del personal de referecia y contrareferencia de la institución al
momento del ingreso del paciente y durante la estancia de él en la institución

DATIC

Activos de Información Interconsultas Solcitud  realizada  por parte del médico tratante para que otra especialista dé un
diagnóstico al paciente que se encuentra en la institución

DATIC

Económica y Comercial Personal Asistencial

Atención médica esecializada realizada a los pacientes en el  servicio de consulta
externa

constancia de recepción e ingreso  de  insumos  a la institución

Activos de Información Solicitud de procedimientos Solicitud de procedimientos a realizar al paciente ordenada por parte del personal
médico de la institución.

DATIC

Atención médica realizada a los pacientes en el  servicio de consulta externa DATIC

Activo de Información Observación de Urgencias Proceso de seguimiento y tratamiento  del estado de salud  del  paciente  en el
servicio de Urgencias

DATIC

Económica y Comercial Personal Asistencial Histosoft Reservado Asistencial

4,3

Activos de Información Fórmula médica Prescripción de los medicamentos realizada por parte del personal médico a los
pacientes que se encuentren en la institución.

DATIC Económica y Comercial Personal Asistencial Histosoft Reservado Asistencial 3 5 5 4,3

4,3

Histosoft Reservado Asistencial

Activos de Información Certificado de Accidente e Tránsito Formato que se  diligencia en el servicio de Urgencias al llegar  un paciente, en caso
de reportar accidente de tránsito.

DATIC Económica y Comercial Servicio de Urgencias Histosoft Reservado Asistencial 3 4 3,74



Económica y Comercial Hospitalización Histosoft Reservado Asistencial

Económica y Comercial Servicio de Hospitalización. Histosoft Reservado Asistencial, Auditores
concurrentes.

Registro de Signos. registro realizado por el personal de enfermería a los pacientes que se encuentren
en el servicio de hospitalizacion

DATIC

DATIC Económica y Comercial Farmacia Histosoft uso interno Asistencia,l farmacia

4Terapias Ambulatorias

Activos de Información

Económica y Comercial Fisioterapia Histosoft Reservado Asistencial

Activos de Información Formato de Orden de Hospitalización formato diligenciado por el médico al realizarle la  consulta médica al paciente. DATIC Económica y Comercial

DATIC

4 5

4 4

4 4

4 4

4 4

4 4Activos de Información realizado por el personal de Fisioterapias a los usuarios que requieran el servicio. DATIC

Activos de Información Censo de Auditoría Medica Listado  generado  de acuerdo a los pacientes que se encuentran hospitalizados en
la institución. La generación de este depende de los permisos asignados al auditor
médico.

DATIC

Activos de Información Devolución de Medicamentos Proceso realizado por el servicio de farmacia de la institución

4 4,0

4,0

Activos de Información Agenda de Citas diarias Formulario  en el que se visualiza la agenda diaria de pacientes que tiene cada uno
de los especialistas.

DATIC Económica y Comercial Estadística Histosoft Reservado Asistencial-Administrativo

Económica y Comercial Servicio de Hospitalización. Histosoft Reservado Asistencial 4 4

3 5 5 4,3

5 4,3

Activos de Información Evolucion Hospitalización. Proceso realizado por  el personal médico a los pacientes que se encuentren en el
servicio de hosptalización

DATIC Económica y Comercial Hosptalización Histosoft Reservado Asistencial 5 4,7

4 4 4 4,0

Activos de Información Censo alfabético de pacientes Hospitalizados Listado generado de acuerdo  a los pacientes que se encuentren hospitalizados en la
institución.

DATIC

5 5 5 5,0

Activos de Información Notas de Enfermería Proceso realizado por el personal de enfermería de  la institución  a los pacientes
que se encuentra hospitalizados.

DATIC Económica y Comercial Enfermería Histosoft Reservado Asistencial 4 4,0

Activos de Información
Historia Completa de Hospitalización

Información que se  genera al momento que el paciente e es dado de alta  del
servicio de  hospitalización.

DATIC Económica y Comercial Hosptalización Histosoft Reservado Asistencial 5 5 5 5,0

4 4,3

4 4 4 4,0

Activos de Información Formato de Informe de Radiología. Registro de la lectura de los estudios radiológicos tomados a los pacientes  por parte
del Médico radiólogo.

DATIC Económica y Comercial Radiología Histosoft Reservado Asistencial 5 4

Consulta Externa Histosoft Reservado Asistencial

DATIC Económica y Comercial

Activos de Información Solicitud de Documentos Formato  realizado por parte del paciente, radicado en ventanilla única para
solicitud de documentos

DATIC Económica y Comercial Ventanilla única Histosoft Uso Interno Administrativo - Asistencial 4 5

Económica y Comercial

5 4,7

Activos de Información formato de programación  quirúrgica diaria Formato realizado por personal asistencial a los pacientes que tienen autorizado
algún procedimiento quirúrgio en la institución.

DATIC Económica y Comercial Consulta Externa Histosoft Uso Interno Asistencial 4 4 4 4,0

4 4 4 4,0Consulta Externa Histosoft Reservado

Activos de Información Formato de Consulta de planificación familiar Realizado por  el médico de consulta externa DATIC Económica y Comercial Consulta externa Histosoft Reservado Asistencial

AsitencialActivos de Información Formato de  procedimientos ambulatorios Diligenciado  por el médico al momento  de realizar un procedimiento en el  servicio
de Consulta externa

Diligenciado por el médico  en el srviio de hospitalización DATIC Económica y Comercial

4

Hosptalización Histosoft Uso Interno Asistencial

4 4 4

Consulta Externa Histosoft Reservado Asistencial 4 4

4,0

Activos de Información Formato de e remisión ambulatoria  a
especialistas

Realizado al paciente luego de ser valorado por el médico en el servicio de Consulta
externa.

DATIC Económica y Comercial Consulta Externa Histosoft Reservado Asistencial 4 5 5 4,7

Histosoft Reservado Asistencial 4 4

DATIC Económica y Comercial

4 4,0

Activos de Información Formato CTC para  medicamentos Diligenciado al momento  de  generar  fórmula médica con medicamentos que no se
encuentren en el plan obligatorio de salud

DATIC Económica y Comercial Farmacia Histosoft Uso Interno Farmacia -Asistencial 4 4 4 4,0

Activos de Información Formato de solicitud  de patología Diligenciado  para el envío y estudio de material extraido de procedimiento
quirúrgico a pacientes de la institución

DATIC Económica y Comercial Departamento de Enfermería

4,0

Activos de Información formato de Solicitud de Sangre realizada por el médico de acuerdo a condiciones del paciente durante la atención
en la institución.

DATIC Económica y Comercial Laboratorio Clínico Histosoft Uso Interno Asistencial 4 4

Laboratorio Clínico Histosoft Uso Interno AsistencialActivos de Información Formato plantilla de  trabajo Laboratorio Clínico Realizado por el personal de laboratorio clínico en el cual se revisa loas ordenes
para  tomar de los pacientes que se encuentran  en valoración y hospitalizados en la
institución.

Datic Económica y Comercial

4 4,0

Activos de Información Consulta de Odontología Realizada  por el odontólogo  en el servicio de  Consulta Externa DATIC Económica y Comercial Consulta Externa Histosoft Reservado Asistencial 4 4 4 4,0

4 4 4 4,0

Activos de Información Soliitud de Citología Realizada por el  médico en el servicio  de consulta externa DATIC Económica y Comercial

Consulta Externa Histosoft Reservado AsistencialActivos de Información Consulta de Anestesia Realizada  por el médico anestesiologo en el servicio de Consulta externa.

DATIC Económica y ComercialActivos de Información Formato de orden  de cirugía ambulatoria formato diligenciado por  el personal médico  en el momento de la consulta con el
paciente.

4 4,0

Activos de Información Consulta Adulto Mayor Realizada por  el médico en el servicio de consulta externa. DATIC Económica y Comercial Consulta Externa Histosoft Reservado Asistencial 4 4 4 4,0

4 4,0Activos de Información formato de Orden médica

4 5 5 4,7

Activos de Información Formato notas de Referencia Pacientes Diligenciado  por el personal de referencia de la institución al momento de recibir  el
paciente .

DATIC Económica y Comercial Referencia y  Contrareferencia Histosoft Uso Interno Asistencial 4 4

Consulta Externa Histosoft Reservado Asistencial

Activos de Información Formato de Ingreso de hospitalización Proceso realizado a los pacientes que requieran  ser hospitalizados en la institución
previa valoración médica.

4 4,0

Activos de Información Formato de notas médicas Formato diligenciado por el personal medico a los pacientes que se encuentren
hospitalizados o bajo observación.

DATIC Económica y Comercial Hospitalización Histosoft Reservado Asistencial 4 5 5 4,7

4 4 5 4,3

5 5 5 5,0

Activos de Información formato Transfusión  Sanguínea Formato  diligenciado por el  médíco  solicitando al laboratorio  unidades de sangre
requerida.

DATIC Económica y Comercial Laboratorio Clínico Histosoft Uso Interno Asistencial- laboratorio 4 4

Hospitalización Histosoft Reservado Asistencial

4 4,0

Activos de Información Listado de Egresos de hospitalización Generado por parte del personal asistencia l al momento de finalizar la atención de
los pacientes en el servicio de hospitalización.

DATIC Económica y Comercial Hospitalización Histosoft Uso Interno Asistencial 4 5 5 4,7

Consulta Externa Histosoft Reservado AsistencialActivos de Información Formato Consulta de Programa Joven Realizado  por  parte del médico en el servicio de consulta Externa  a jovenes entre
10 a 29 años

Activos de Información Formato de autorización de Servicios (SAS) Formato  realizado por parte del personal de de facturación  y admisiones  para
solicitar ante las  eps  autorización de camas o procedimientos.

DATIC Económica y Comercial Facturación Histosoft Uso Interno Administrativo

DATIC Económica y Comercial

4 4,0

Activos de Información formato atención inicial de Urgencias (AIU) realizado por parte del personal de facturación de Urgencias luego que el paciente
es valorado por el médico, y este se reporta a la eps.

DATIC Económica y Comercial Facturación Histosoft Uso Interno Administrativo 4 4 4 4,0

4 4

4,3Facturación Histosoft Uso interno AdministrativoActivos de Información Formato de Paz y Salvo facturación Realizado por parte del personal de facturación  al momento de la terminación de la
atención del paciente.

DATIC Económica y Comercial 4 4 5



4 5 5 4,7Activos de Información Listado  mensaual depreciación elementos
inventario

Generada por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo

4 5 5 4,7

Activos de Información Listado de  traslados  elementos inventario por
fecha

Generada por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

Activos de Información traslado elementosde inventario Generada por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo

4 5 5 4,7

Activos de Información Listado devoluciones internas almacen
consecutivo

Generada  por el personal de  Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

Activos de Información Listado devoluciones internas por código
contable

Generada por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo

4 5 5 4,7

Activos de Información Listadodevoluciones internas por Oficina Generada por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

Activos de Información Listado devoluciones internas por Centro de
Costo

Generada por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo

Almacen Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

4 5 5 4,7

Activos de Información Listado de elementos devolutivos por fecha de
entrada

Generada por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

Activos de Información Listado de elementos devolutivos ordenados
alfabético

Generada por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial

Activos de Información Listado de Pedidos Pendientes Realizado por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo

Almacen Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

4 5 5 4,7

Activos de Información Remisión Glosas Realizado por el personal de Auditoría Médica DATIC Económica y Comercial Auditoría Médica Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

Activos de Información Listado de Pedidos por Consecutivo Realizado pro el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial

Activos de Información Listado de Centros de Costos Realizado por la oficina de costos DATIC Económica y Comercial Oficina de costos Histosoft Reservado Administrativo

4 5 5 4,7

Activos de Información Inventario por Oficina Realizado por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

Activos de Información Inventario control  por oficina Realizado por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo

4 5 5 4,7

Activos de Información Listado de Zonas por  centros de Costos Generado pr el  personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Uso Interno Administrativo 4 4 4 4,0

Activos de Información Listado de Zonas por tipo  de uso Generado por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Uso Interno Administrativo

Almacen Histosoft Uso Interno Administrativo 4 5 5 4,7

4 5 5 4,7

Activos de Información Listado de Aplicación de Medicamentos
ambulatorios

Generado por el personal de Urgencias DATIC Económica y Comercial Servicio de Urgencias Histosoft Reservado Asistencial 4 5 5 4,7

Activos de Información Historia Clínica Total Generado por parte del personal de estadística al momento que el paciente solicita
su hostorial médico

DATIC Económica y Comercial Estadística Histosoft Reservado Administrativo

5 5 5 5,0

Activos de Información Listado Aiepi por fecha Generado por el personal de consulta  externa DATIC Económica y Comercial Consulta Externa Histosoft Reservado Asistencial 4 5 5 4,7

Activos de Información Listado ordenes de trabajo de mantenimiento Generado por el personal de mantenimiento DATIC Económica y Comercial mantenimiento Histosoft Uso Interno Administrativo

4 5 5 4,7

Activos de Información Listado Ordenes pendientes por trabajo Generado por el personal de mantenimiento DATIC Económica y Comercial mantenimiento Histosoft Uso Interno Adminstrativo 4 5 5 4,7

Activos de Información Listado de Equipos por zona Generado por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial

Activos de Información Glucometrias Realizado por el personal Asistencial a los pacientes que se encuentren en la
institución

DATIC Económica y Comercial Servicio de Urgencias y Hospitalización Histosoft Reservado Asistencial

4 5 5 4,7

Activos de Información Listado de Oficinas Generado por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

Activos de Información Listado Salidas Almacen Consecutivo Generado  por el personal de  Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo

4 5 5 4,7

Activos de Información Listado de Salidas por oficina Generado por el personal de Almancen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

Activos de Información Listado de salidas por centro de costos Generado por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo

Adminstrativo 4 5 5 4,7

Activos de Información Comprobate salida Almacen Generado por Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

5 4,7

Activos de Información Listado de proveedores Generada por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado Administrativo 4 5 5 4,7

Activos de Información Listado Devolucions internas almacen
consecutivo

Generada por el personal de Almacen DATIC Económica y Comercial Almacen Histosoft Reservado

Formato realizado por parte de Ventanilla única DATIC Económica y Comercial Ventanilla única Histosoft Uso Interno Adminstrativo 4

reservado uso interno

Tipología de
Información

Económica y
Comercial

Sistema Legal

Tipo de Activo: Activo de Información Activos de software

CONVENCIONES

clasificación: público

5Activos de Información Oficio Interno de Gestión Ducumental.


